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007-üK3_Transferaufträge 

Kauffrau/Kaufmann EFZ 
Branche Nahrungsmittel-Industrie 
 
Transferauftrag zum üK 3 

 
 

Transferauftrag 
Aufwand 

Soll 

Aufwand 

Ist 

Erledigt Visum 

und Datum 

Transferauftrag Übungen 

Zusammen mit Ihrem Berufsbildner schauen 

Sie die Übungsunterlagen und den Wissenssi-

cherer zum ÜK 3 durch und besprechen die 

Ergebnisse. Erklären Sie Ihrem Berufsbildner 

die Arbeitsblätter und was Sie wo gelernt ha-

ben.  

30 Min.   

Transferauftrag T321.1 bearbeitet 30 Min.   

Transferauftrag T322.1 bearbeitet 10 Min.   

Transferauftrag T323.1 bearbeitet 10 Min.   

Transferauftrag T324.1 bearbeitet 10 Min.   

     Total 90 Min.   

 

Transferaufträge erledigt: 

 

Datum               Name Lernende/r              Unterschrift Lernende/r  

 

 

 

 

Transferaufträge mit dem Lernenden besprochen und kontrolliert: 

 

Datum               Name Berufsbildner/in              Unterschrift Berufsbildner/in  
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 Branchenkunde "Betrieb&Praxis"  Auftrag 

T321.1 Kapitel 6 
Beschaffung 

Transferauftrag 

Einzelarbeit 

30 Min. 

 
 

Ausgangslage 

Sie haben im ÜK 3 einen Einblick in die Beschaffung erhalten. 

 

 

Auftrag 

A) Lesen Sie Betrieb&Praxis, Kapitel 6, Seiten 2-19 als Repetition durch und markieren Sie wichtige 

Textstellen. 

 

B) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.1.1 Ziele und Aufgaben der Beschaffung. 

Erklären Sie die Ziele und Aufgaben der Beschaffung Ihres Betriebes anhand der «sechs R». 

 

C) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.1.2 Beschaffungsarten. 

Für ein typisches Produkt Ihres Betriebs bestimmen Sie die geeignete Beschaffungsart. Pro Beschaf-

fungsart (Vorratsbeschaffung, Einzel- bzw. auftragsbezogene Beschaffung und Just-in-time-

Beschaffung) wählen Sie je ein Produkt.  

 

D) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.1.3 Beschaffungsprozess. Skizzieren Sie 

anhand eines Beispiels aus Ihrem Betrieb die typischen Schritte im Beschaffungsprozess. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis 

Innerhalb der Lerndokumentation können Sie Ihre Beschreibung unter „Ausgeführte Tätigkeiten“ notieren, den 

Rest der Lerndokumentation lassen Sie leer. Dies dient als eine Zusammenfassung des ÜK-

Unterrichtsstoffes. Nutzen Sie zur Erarbeitung auch die Aufgabenblätter aus dem ÜK.  
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 Branchenkunde "Betrieb&Praxis"  Auftrag 

T322.1 Kapitel 7 
Lagerung 

Transferauftrag 

Einzelarbeit 

10 Min. 

 
 

Ausgangslage 

Sie haben im ÜK 3 einen Einblick in die Lagerung erhalten. 

 

 

Auftrag 

 

A) Lesen Sie Betrieb&Praxis, Kapitel 7, Seiten 2-10 durch und markieren Sie die wichtigen Textstellen. 

 

 
B) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.2.2 Lagerbewirtschaftung. Beschreiben 

Sie für ein typisches Lagergut Ihres Betriebs den Prozess von der Warenannahme bis zur Ausliefe-
rung. 

 
 

C) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.2.1 Lagerarten und -kosten. Zeigen Sie 
für unterschiedliche Güter und Materialien Ihres Betriebs die geeignete Lagerart auf. Analysieren Sie, 
welche Faktoren im Lager Kosten verursachen, und zeige Sie auf, wie diese minimiert werden kön-
nen. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis 

Innerhalb der Lerndokumentation können Sie Ihre Beschreibung unter „Ausgeführte Tätigkeiten“ notieren, den 

Rest der Lerndokumentation lassen Sie leer. Dies dient als eine Zusammenfassung des ÜK-

Unterrichtsstoffes. Nutzen Sie zur Erarbeitung auch die Aufgabenblätter aus dem ÜK.  
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 Branchenkunde "Betrieb&Praxis"  Auftrag 

T323.1 Kapitel 8 
Produktion 

Transferauftrag 

Einzelarbeit 

10 Min. 

 
 

Ausgangslage 

Sie haben im ÜK 3 einen Einblick in die Produktion erhalten. 

 

 

Auftrag 

 

A) Lesen Sie Betrieb&Praxis, Kapitel 8, Seiten 2-22 durch und markieren Sie die wichtigen Textstellen. 

 

 
B) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.3.1.2 Betriebliche Herstellungs- oder 

Dienstleistungsprozesse. Beschreiben Sie für ein typisches Produkt Ihres Betriebs den Herstel-
lungsprozess. Nennen Sie die typischen Materialien und Herstellungsverfahren, die in Ihrem Betrieb 
eingesetzt werden. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis 

Innerhalb der Lerndokumentation können Sie Ihre Beschreibung unter „Ausgeführte Tätigkeiten“ notieren, den 

Rest der Lerndokumentation lassen Sie leer. Dies dient als eine Zusammenfassung des ÜK-

Unterrichtsstoffes. Nutzen Sie zur Erarbeitung auch die Aufgabenblätter aus dem ÜK.  
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 Branchenkunde "Betrieb&Praxis"  Auftrag 

T324.1 Kapitel 9 Spedition und  
Zahlungsabwicklung 

Transferauftrag 

Einzelarbeit 

10 Min. 

 
 

Ausgangslage 

Sie haben im ÜK 3 einen Einblick in die Spedition und Zahlungsabwicklung erhalten. 

 

 

Auftrag 

 

A) Lesen Sie Betrieb&Praxis, Kapitel 9, Seiten 2-10 durch und markieren Sie die wichtigen Textstellen. 

 

 
B) Öffnen Sie im time2learn die ÜK-Lerndokumentation 1.1.1.4.1 Transportmittel und Verpackung. 

Bestimmen Sie für ein typisches Transportgut Ihres Unternehmens das geeignete Transportmittel 
sowie die Transportverpackung und begründen Sie Ihre Wahl.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis 

Innerhalb der Lerndokumentation können Sie Ihre Beschreibung unter „Ausgeführte Tätigkeiten“ notieren, den 

Rest der Lerndokumentation lassen Sie leer. Dies dient als eine Zusammenfassung des ÜK-

Unterrichtsstoffes. Nutzen Sie zur Erarbeitung auch die Aufgabenblätter aus dem ÜK.  

 


