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Programm Lernende üK 4 – Tag 1 
 
 

Zeit * Themen 

09:15 – 09:45 üK-Einführung & Transferauftrag 

09:45 – 10:00 
Branche und Unternehmen 
Organisationen der Arbeitswelt 

10:00 – 10:45 Personalwesen (1) 
Hauptaufgaben des Personalwesens  

10:45 – 11:00 Pause 

11:00 – 12:30 Personalwesen (2) 
Personalrekrutierung 

12:30 – 13:15 Mittag 

13:15 – 15:15  Personalwesen (3) 
Mitarbeitereinführung, Personaladministration und Personalaustritt 

15:15 – 15:30 Pause 

15:30 – 16:30 Leistungsbereitschaft (SK 3.1) 

16:30 – 16:45 Lernposter 

16:45 Abschluss Tag 1 

* Die Zeiten sind als Richtzeiten zu betrachten 

 

 



 

001_üK4_Programm Lernende  2 

 

 
 
Programm Lernende üK 4 – Tag 2  
 
 

Zeit * Themen 

 GRUPPE 1 GRUPPE 2 

09:15 – 10:30 
Auftragsabwicklung / Beratung 
und Verkauf / Erfolgreiches 
Beraten und Verhandeln (MK 2.3) 

Präsentation PE 1 

10:30 – 10:45 Pause 

10:45 – 12:15 
Auftragsabwicklung / Beratung 
und Verkauf / Erfolgreiches 
Beraten und Verhandeln (MK 2.3) 

Präsentation PE 1 

12:15 – 13:00 Mittag 

13:00 – 14:30 Präsentation PE 1 
Auftragsabwicklung / Beratung 
und Verkauf / Erfolgreiches 
Beraten und Verhandeln (MK 2.3) 

14:30 – 14:45  Pause 

14:45 – 16:00 Präsentation PE 1 
Auftragsabwicklung / Beratung 
und Verkauf / Erfolgreiches 
Beraten und Verhandeln (MK 2.3) 

16:00 – 16:30 Wissenssicherung Test 

16:30 – 16:45 Transferauftrag 

16:45 Abschluss üK 4 

* Die Zeiten sind als Richtzeiten zu betrachten 
 


