
 

 

Praxisauftrag 

Rechnung erstellen 

Handlungskompetenz  c5:  Finanz ielle Vorgänge betreuen und kontrollieren  

 

Ausgangslage 

Ein Betrieb kann nur überleben, wenn er die erbrachten Leistungen und Produktverkäufe 

an seine Kunden verrechnet. Um das Geld bei den Kunden einzufordern, werden Rech-

nungen erstellt und versendet. Jetzt bist du an der Reihe! 

 

Dieser Praxisauftrag bietet dir die Möglichkeit, deine Kenntnisse über die Erstellung von 

Rechnungen in der Praxis umzusetzen. Du darfst nämlich selbstständig eine Rechnung 

erstellen!  

 

Aufgabenstellung  

  

Teilaufgabe 1: Bestimme mit deiner vorgesetzten Person ein Produkt oder eine 

Dienstleistung, für die du eine Rechnung erstellen darfst. Hol dir von 

der vorgesetzten Person alle nötigen Informationen ein, die du 

brauchst, damit du  die Rechnung restellen kannst. 

Teilaufgabe 2: Erstelle die Rechnung basierend auf den Informationen aus Teilauf-

gabe 1.  

Teilaufgabe 3: Lass die Rechnung von einer vorgesetzten Person kontrollieren. 

Bringe direkt allfällige Korrekturen an.  

Teilaufgabe 4: Dokumentiere und reflektiere deine Ergebnisse in deiner Lerndoku-

mentation.   

 

Hinweise zur Lösung 

Achte darauf, die korrekte Rechnungsvorlage deines Betriebs zu verwenden.  

 

Organisation 

Führe deinen Praxisauftrag direkt in deinem Arbeitsalltag anhand eines konkreten Falls 

oder einer konkreten Situation aus der Praxis aus. 
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Für die Dokumentation deines Vorgehens benötigst du je nach Aufwand zwischen 30 und 

90 Minuten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


